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Modul Zahlungsfluss

Zu jeder Rechnung, welche zur Forderung eingereicht wird, ist ein Zahlungsnachweis vorzulegen.
Nach Méglichkeit ist vom bargeldlosen Zahlungsverkehr Gebrauch zu machen (Verwendung des
Vereinskontos).

Beim bargeldlosen Zahlungsverkehr sind folgende Belege vorzulegen:

— eineAuftrags-/Buchungsbestatigung, auf der der IBAN und Name von Empfanger und
Auftraggeberzusehenist UND

— einKontoauszugvom Vereinskonto, auf dem die tatsachliche Abbuchung des
Rechnungsbetrages ersichtlichist.

Sollte von einem anderen Konto als dem Vereinskonto (z.B.von einem Funktionar oder
Vereinsmitglied) anden Rechnungsleger (Firma, Gemeinde, etc.) Uberwiesenworden sein, benotigen wir
diesenZahlungsfluss ebenfalls.

BeiZahlung mit Kreditkarte sind vorzulegen:

— die Kreditkartenabrechnung, auf welcher die Zahlung der betreffenden Rechnung
ersichtlichist. Die anderen Positionen kdnnen geschwarzt werden, es muss aber der
Kreditkarteninhaber (Name und IBAN), die Zahlung an den Rechnungsleger und der Saldo
derAbrechnungersichtlich sein.

— die Abbuchungdes Saldos von dem entsprechenden Girokonto (von der Person, die
dieRechnungbezahlthat)

Bei Zahlung mit Bankomatkarte:

— indiesem Fallist der Kontoauszug, auf dem die betreffende Abbuchung ersichtlich ist, zu
Ubermitteln. Die anderen Positionen dirfen auch hier geschwarzt werden.

Bei Barzahlung sind folgende Belege vorzulegen:

- eineKopie desVereins-Kassabuches mitvereinsmagiger Zeichnung
(Unterschrift der Zeichnungsberechtigten)

Es muss auf der Rechnung eindeutig ersichtlich sein, dass bar bezahlt wurde, z.B. ein Kassabon, auf
dem ,,Barzahlung® vermerktist, oder ein Vermerk vom Rechnungsleger, mit dem die Bar- Zahlung
bestatigt wird. (DieserVermerk darf nicht nachtraglichvomVerein angebrachtwerden!

Bei nicht direkt vom Verein erfolgter Zahlung muss der Zahlungsfluss der Refundierung des

Rechnungsbetrages vomVerein an die Person, die die Rechnung an den Rechnungsleger bezahlt hat,
ebenfalls vorgelegt werden (Auftrags/Buchungsbestatigung und Kontoauszugvom Vereinskonto
bzw.Kassabuch).

Wir mochten darauf hinweisen, dass der komplette Zahlungsfluss benétigt wird, um die
Belege vollstandig abzurechnen. Sollte der komplette Zahlungsfluss nicht nachgewiesen
werden kdnnen, kann fur den entsprechenden Beleg keine Auszahlung erfolgen.

Es muss auf jeden Fall eine Vereinsausgabe nachgewiesen werden (Abbuchung vom Vereinskonto
oderKassaausgangVereinskassa). Die Zahlungsbelege mussen nicht im Original vorgelegt werden.



